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CU SARS-COV-2 iN UNITATILE/ANSTITUTIILE DE iNVATAMANT

Cod: PO-CEAC
Editia II, Revizia 0, Data : 13 mai 2020

borarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5,
Sarbu Ana Maria Coordonator
Elaborat CEAC 13.05.2020 ﬁ,
. R e Coordonator &\
Verificat Sarbu Ana Maria CEAC .
Avizat Prof. Gusa Camelia Director /gW ’
pa)
Aprobat Prof. Gusa Camelia | Director %
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplici prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editial, Revizia 0 Elaborarea editiei Conform standardelor de
initiale evaluare periodica ARACIP
2.2 | Editia II, Revizia 0 Structura
procedurii Cf. Instructiunii MEN nr.
1/2018
2.3. | Revizia l
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 CEAC Membrii I\ ﬂ
Comisiei 6&&11/.1 WA | 13.052020
3.2 Informare electronic CEAC Coordonator.
13.05.2020
3.3. Evidenta 1 CEAC Coordonator
13.05.2020
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar

1. Scopul procedurii

Partea I nr. 381 din 12 mai 2020

2. Domeniul de aplicare

Prezentul document stabileste procedura de aplicare a dispozitiilor legale privind

Ordinul nr. 4220/769/2020 in unitatile/institutiile de invatimant , publicat in Monitorul Oficial,

Procedura va fi aplicati pentru stabilirea unor mdsuri de prevenire §i combatere a

tmbolnivirilor cu SARS-CoV-2 din cadrul Scolii Gimnaziale “Prof. Oprea Mihai”Negoiesti .

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primard:

- Legea nr.1/2011, legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Codul Muncii, aprobat prin Legea nr. 53/2003, cu modificérile si completarile ulterioare;
- Lege nr. 87 /2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005

privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificérile si completarile ulterioare;
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Legea 260/2019 pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011;

Ordonanta de urgentd nr. 75 /2005 privind asigurarea calitafii educatiei, cu modificarile

si completrile ulterioare.

3.2. Legislatie secundard:

- art. 83 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare; -

Ordinului ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu

modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 5.079/2016 privind aprobarea

Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar,
cu modificarile si completarile ulterioare; - art. 10 alin. (2) lit. b), art. 17 alin. (2) si art. 25
alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatitii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, in temeiul prevederilor art. 15 alin. (3) al Hotararii
Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si
Cercetdrii si ale art. 7 alin. (4) din Hotirarea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea $i
functionarea Ministerului Sanatitii, cu modificarile si completdrile ulterioare, ministrul

educatiei si cercetdrii i ministrul sanatatii emit prezentul ordin.

3.3 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura formalizata Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a modalitatilor de

Jucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea executarii
activitdii, atribuiei sau sarcinii si editate pe suport hartie si/sau
electronic..

PS (Procedura de sistem) = procedurd care descrie o activitate
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sau un proces care se desfagoard la nivelul tuturor
compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica.
PO (Procedura operationald) = procedura care descrie 0
activitate sau un proces care se desfdsoara la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate publica.

2. Compartiment departament / serviciu / birou.

3.4 Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt
1. PO Procedura operationala
2. PS Procedura de sistem
3. Ah. Arhivare
4. E. Elaborare
5. V. Verificare
6. A. Aprobare
7. Ap. Aplicare

4. Descrierea procedurii

4.1. Generalitati
Procedura operationald are rolul de a descrie modalitatile de lucru concrete si succesiunea

rationala a etapelor care trebuie urmate pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant

4.2. Modul de lucru

Vizand Referatul de aprobare nr. 972/2020 al Directiei generale invatamant preuniversitar din
cadrul Ministerului Educatiei si Cercetérii, si avand in vedere prevederile:

- art. 83 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011;

- Ordinului ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011;

- Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016;
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- art. 10 alin. (2) lit. b), art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006;

fn temeiul prevederilor art. 15 alin. (3) al Hotérérii Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii si ale art. 7 alin. (4) din Hotdrarea Guvernului nr.
144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii, cu modificarile si completarile
ulterioare, ministrul educatiei si cercetdrii i ministrul sanatatii emit prezentul ordin:

ART. 1. - Ministerul Educatiei si Cercetirii si Ministerul Sanatatii stabilesc masuri pentru
desfasurarea activitatilor de citre persoanele care au acces in cadrul unitatilor/institutiilor de
invatamant, in conditii de siguranta, in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.
ART. 2. - Ministerul Educatiei si Cercetérii asigurd cadrul general pentru desfasurarea tuturor
activitatilor specifice in cadrul unitatilor/institutiilor de invitimant si monitorizeazd prin
inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti modul in care se implementeaza actiunile
de prevenire si combatere a infectarii cu SARS-CoV-2.

ART. 3. - Inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
transmit/transmite directiilor de sinatate publicd, cu cel putin o sdptamana inainte, perioada de
desfisurare a activitatilor la care participa elevii in unitatile de invatimant preuniversitar, precum $i
intervalul orar.

ART. 4. - Inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti verifica
respectarea de catre unitatile/institutiile de invatamant a normelor instituite de autoritétile de resort
privind asigurarea materialelor de igiena si de protectie sanitard necesare atat pentru elevi, cét si
pentru personalul didactic/didactic auxiliar si nedidactic, precum si respectarea masurilor igienico-
sanitare, in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.

ART. 5. - Inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
monitorizeazi organizarea si desfisurarea activitatilor din cadrul unitétilor de invédtamant.

ART. 6. - Inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

colaboreaza cu directiile de sanatate publica judetene/a municipiului Bucuresti in vederea instituirii
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masurilor de prevenire si combatere a imbolnavirilor in unitatile/institutiile de invatdmant, prin triaj
epidemiologic zilnic (masurarea temperaturii) realizat de catre un medic sau asistent medical in
fiecare unitate de invatdmant, astfel:

a) Directiile de sanatate publica judetene/a municipiului Bucuresti centralizeazi listele cu cadrele
medicale desemnate (medic sau asistent medical) pentru acordarea asistentei medicale, pentru
fiecare unitate de invatdmant si le transmit inspectoratelor scolare care le pun la dispozitia unitatilor
de invatamant.

b) Inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti vor comunica
regulat directiilor de sindtate publica rapoartele de monitorizare privind asigurarea conditiilor
igienico-sanitare in cadrul unitatilor de invatamant si respectarea normelor de catre elevi si
personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

ART. 7. - Conducerile unititilor de invatamant raspund de implementarea actiunilor de prevenire si
combatere a infectirii cu SARS-CoV-2 si de organizarea si desfasurarea activititilor, pe baza unui
program, in conformitate cu legislatia in vigoare.

ART. 8. - Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unititii de invatamant se consulta,
dupa caz, cu: consiliul profesoral, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia parintilor, consiliul
scolar al elevilor, reprezentantii organizatiilor sindicale, autoritatile administratiei publice locale,
precum si cu reprezentantii operatorilor economici implicati in sustinerea invétdmantului
profesional si tehnic, pentru organizarea in bune conditii a activitatilor desfasurate, in contextul
actual.

ART. 9. - Consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant preuniversitar, in termen de 5 zile
de la publicarea prezentului ordin, vor elabora si vor aproba o procedurd proprie, prin care stabilesc
modalitatile de desfasurare a activitdtilor de pregitire a sesiunilor de examen, propriul circuit de
intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul

in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant, asigurandu-se ca:
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a) la intrarea in unitatea de invitamant a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic si a
elevilor va fi masuratd temperatura (care nu trebuie s depaseasca 37°C) de catre cadrul medical
care va asigura asistenta medicala pe intreaga durata a desfasurarii activitatilor;

b) in situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezintd
simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanitate este precard, nu i se va permite accesul in
unitatea de invatdmant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea
diagnosticului si conduitei de tratament; ¢) participarea elevilor la activititile de pregitire va fi
decisa de parintii acestora dupa evaluarea incadrarii in grupele de risc a elevilor sau membrilor
familiilor acestora (persoane care sufera de afectiuni cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de
ani);

d) elevii prevazuti la literele b) si ¢) vor beneficia de o forma de pregatire alternativa (online sau
prin asigurarea de resurse educationale);

e) parcursul prin curtea scolii pand la intrarea in unitatea de invatamant se va realiza pe un traseu
bine delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica;

f) elevii vor fi insotiti de catre cadrul didactic de la accesul in unitatea de invatdmant pana in sala de
clasi si apoi, dupé finalizarea activitatilor, vor fi condusi pana la iesire;

g) la intrarea in unitatea de invatamant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie
(covorage dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru méini etc.);

h) in toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de informare cu
privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

i) intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, citre silile de clasa si alte incéperi,
sunt stabilite de unitatea de invatamant, semnalizate corespunzitor si dezinfectate in mod regulat;

j) unitatea de invatamant asigurd sipun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini,

care vor fi reincércate permanent;
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k) elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe toata
durata activitatilor si isi vor igieniza regulat minile cu substante dezinfectante sau sapun;

1) coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasd (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe bazd de clor sau alcool, in mod obligatoriu intre
schimburi (daca este cazul) si la finalizarea programului;

m) in silile de clasa activitatile se vor desfasura cu maximum 10 elevi, situati la cca. 2 metri
distanta unul de altul, care vor purta masca pe tot parcursul desfasurarii activitatilor din unitatea de
invitamant;

n) in perioada 2-12 iunie, durata activitatilor petrecute de elevi in salile de clasd nu va fi mai mare
de 3 ore pentru elevii de liceu si de 2 ore pentru elevii de gimnaziu. In situatia unititilor de
invatdmant care vor realiza activitatile de pregatire in doud schimburi, intre acestea va fi prevazut
un interval de 2 ore pentru dezinfectarea/igienizarea cu substante biocide si aerisirea salilor pentru o
perioada de cel putin o ora;

0) in perioada desfésurdrii activitatilor de pregitire, pauzele intermediare vor fi programate decalat,
astfel incat elevii de la grupe diferite sd nu interactioneze fizic;

p) grupele de elevi vor pastra aceeasi sald de clasa pe toatd perioada desfasurarii activitatilor;

q) colectarea mastilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzitor, amenajate in
unitatea de invatamant;

r) la sfarsitul activitatilor, elevii vor primi cte 0 masca noud pentru deplasarea cétre domiciliu.
ART. 10. - Unitatile de invatimant in colaborare cu autoritatile publice locale pot lua si alte mésuri
suplimentare pentru prevenirea si combaterea infectirii cu SARS-CoV-2 (instalarea de tuneluri de
dezinfectie, lavoare suplimentare pentru spalarea mainilor, masuri privind siguranta elevilor pe

traseul de la unitatea de invatimant la domiciliu si retur etc.).
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ART. 11. - Unitatile de invatdmant special sau in care, pentru asigurarea egalitatii de sanse, sunt
prezente si alte persoane (profesor de sprijin, interpret mimico-gestual etc.) vor lua masuri pentru a
nu se depisi numarul de maximum 10 persoane in sala.
ART. 12. - Cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu strictete a masurilor de distantare
fizica dintre elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.
ART. 13. - in perioada desfasurdrii activitatilor din unitatile/institutiile de invatamant
preuniversitar:
a) Directiile de sanatate publicd judetene si a municipiului Bucuresti solicitd autoritatilor publice
locale listele cu personalul medical desemnat s asigure acordarea asistentei medicale, pentru
fiecare unitate de invatdmant si le transmite inspectoratului scolar judetean/Inspectoratului Scolar al
Municipiului Bucuresti.
b) Unitatile/Institutiile de invatimant informeaza directiile de sanatate judetene/a municipiului
Bucuresti despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul didactic/didactic
uxiliar/nedidactic din cadrul unitatilor de invatimant. Conducerea unitatii/institutiei de invatamant
desemneazi o persoand cu atributii in mentinerea Jegturii permanente cu directia de sanatate
publica judeteana/a municipiului Bucuresti.
¢) In maximum 2 zile de la intrarea in vigoare a prezentului ordin, inspectoratele scolare
judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti transmit/transmite catre autoritaile
administratiei publice locale, respectiv catre directiile de sanitate publica judetene/a municipiului
Bucuresti lista cu elevii si personalul didactic. didactic auxiliar si nedidactic din unitatile/institutiile
de invatamant care participd la desfasurarea activitatilor de invatdmant in perioada pregatirii elevilor
si in perioada desfasurarii examenelor.
d) Cu minimum 24 de ore inaintea fiecarei probe de examen/evaluare, inspectoratele scolare
judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti vor/va primi urmitoarele informatii privind

elevii sau personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic mentionati la lit. ¢): (i) de la directiile de
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sinitate publica judetene/a municipiului Bucuresti lista cu persoanele internate in
unitatile/institutiile sanitare cu suspiciunea sau confirmate cu infectia cu SARS-CoV-2; (ii) de la
autoritatile administratiei publice locale lista cu persoanele aflate in izolare la domiciliu sau
carantina institutionalizata.

ART. 14. - Inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti vor/va
raporta, la solicitarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, situatia privind desfasurarea activitatilor
si respectarea prevederilor prezentului ordin in unitatile/institutiile de inva{amant preuniversitar.
ART. 15. - Directia generald invatamant preuniversitar, Directia generald minoritdti si relatia cu
Parlamentul din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetdrii, inspectoratele ~ scolare
judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, unitatile/institutiile de invatamant
preuniversitar, Directia generald asistenta medicald si sanitate publicd din cadrul Ministerului
Sanatatii, precum si directiile de sanitate publicd judetene si a municipiului Bucuresti duc la
indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 16. - Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

4.3. Resurse necesare

4.3.1. Resurse materiale
e calculator cu imprimanta;
e refea internet;
e telefon pentru legituri operative cu persoanele implicate in realizarea activitatii procedurate;
e elemente de birotica.
4.3.2. Resurse umane
e Consiliul de administratie;
e Directorul unittii;

4.3.3. Resurse financiare
e Conform bugetului pentru anul in curs.

5. Formular evidentd modificiri
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Scoala Gimnaziala ,,PROF.
OPREA MIHAI” NEGOIESTI

PROCEDURA OPERATIONALA
STABILIREA UNOR MASURI DE
PREVENIRE SI COMBATERE A
iMBOLNAVIRILOR CU SARS-COV-2 IN
UNITATILE/INSTITUTIILE DE
iNVATAMANT

Editia: 11

STABILIREA UNOR MASURI DE

Revizia: 0

PREVENIRE SI COMBATERE A
IMBOLNAVIRILOR CU SARS-COV-2 iN
UNlTATILE/INSTITUTIILE DE
iNnv ATAMANT

Cod: PO-CEAC

Exemplar nr. 1

Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. Descriere modificare Semniitura

crt. editiei pag. conducatorului
departamentului

1 I 0 Data aprobirii Elaborarea editiei initiale

2 11 1 Data aprobirii Structura procedurii

6. Formular analiza procedura

rtiment i prenume tor de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
conducator sau delegat
compartiment ura atii ura
7. Lista de difuzare a procedurii
Conform PV al Consiliului Profesoral nr. .......... dindatade .../ .../ ....... e
8. Anexe / formulare
9. Cuprins
Numiirul . R . .
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau, 1/11
dupi caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
28 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/11
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2/11
revizia din cadrul editiei procedurii




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: II
STABILIREA UNOR MASURI DE
s PREVENIRE SI COMBATERE A
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE iMBOLNAVIRILOR CU SARS-COV-2 iN

Scoala Gimnaziala ,,PROF. UNITATILE/INSTITUTIILE DE

OPREA MIHAI” NEGOIESTI iNVATAMANT _
Revizia: 0

STABILIREA UNOR MASURI DE

PREVENIRE S| COMBATERE A Exemplar ur. 1
iMBOLNAVIRILOR CU SARS-COV-2 IN
UNITATILE/INSTITUTIILE DE
iNVATAMANT

Cod: PO-CEAC

1. Scopul procedurii 2/11
2. Domeniul de aplicare 2/11
3. Documente de referin{d 2/11
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/11
- Descrierea procedurii 4/11
6. Formular evidentd modificari 10/11
7. Formular analiza procedurd 11/11
8. Lista de difuzare a procedurii 11/11
9. Anexe/Formulare 11/11
10 Cuprins 11/11




